SINFONIA VARSOVIA

(samorzgdowa instytucja kultury, osoba prawna)
Miodszy specjalista

do dziatu plac i ksiegowosci

Miejsce pracy: Warszawa, Dzielnica Praga Potludnie

Poszukujemy Kandydatéow o skrupulatnej i sumiennej osobowosci, chcacych si¢ uczy¢ i zdobywac
wiedze z zakresu plac, podatkow i ksiegowosci. W zakres obowigzkow Pracownika beda wchodzié
zadania wymagajace doktadnosci 1 wnikliwosci.

Opis stanowiska / zadania

Do zadan kandydata bedzie nalezalo wsparcie/pomoc w biezacych zadaniach Dziatlu Ksiggowo-
Finansowego instytucji kultury w zakresie:

wprowadzania danych ptacowych do programu SAGE SYMFONIA Kadry i Ptace, w tym
przygotowywania list ptac dla zleceniobiorcow,

obstugi programu PLATNIK,

zglaszania do ZUS umow o dzieto,

sporzadzania zestawien i raportow w zakresie plac,

sporzadzania deklaracji podatkowych (PIT, IFT),

rozliczaniu wptat do PPK i PFRON,

sporzadzania informacji rocznych do ZUS o wynagrodzeniach zatrudnionych emerytow,
wprowadzania danych ksiegowo-ptacowych do centralnego rejestru umow,

archiwizacji dokumentéw ptacowych.

Wymagania:

znajomos$¢ programu Excel (warunek konieczny),
wyksztalcenie z dziedziny ptac i rachunkowosci (pozadane lub w trakcie zdobywania),
ukonczone lub w trakcie trwania kursy zawodowe (z dziedziny kadr, ptac i ksiggowosci).

Dodatkowym atutem bedzie:

znajomos$¢ programu SAGE SYMFONIA,
znajomo$¢ jezyka angielskiego.

Zatrudnionej osobie oferujemy:

umowe o prac¢ w prestizowej instytucji kultury (dopuszczamy prace na - etatu),
mozliwos$¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikacji w ramach szkolen,

doptate do ubezpieczenie zdrowotnego,

dofinansowanie z ZFSS,

przyjazng atmosfere w miejscu pracy.



Prosimy o nadsytanie CV do dnia 10.08.2021 r. na adres: praca@sinfoniavarsovia.org.

Dziekujemy za nadsylane aplikacje i informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi
Kandydatami.

KLAUZULA REKRUTACYJNA

»~Administratorem dobrowolnie podanych danych osobowych jest Sinfonia Varsovia z siedzibg w
Warszawie przy ulicy Grochowskiej 272, 03-849. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony
Danych, ktérym jest Pan Michat Walosinski, kontakt jest mozliwy za posrednictwem iod.sv@dpag.pl.
Dane osobowe zbierane sg dla potrzeb obecnej rekrutacji, a w przypadku wyrazenia zgody takze dla
potrzeb przysztych rekrutacji, w oparciu o przestanke dobrowolnie wyrazonej zgody na przetwarzanie
danych osobowych, przez osobg, ktorej dane dotyczg wyrazong w art. 6 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Kazdemu, czyje dane sg przetwarzane przystuguje prawo do:

e 7zadania od administratora dostgpu do danych osobowych dotyczacych osoby, ktorej dane
dotycza,
e ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub
e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze
e 7zadania przeniesienia danych
e cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnicciem
e whniesienia skargi do organu nadzorczego.
Dane osobowe, pozyskane w oparciu o wyrazong zgode beda przetwarzane przez czas trwania procesu
rekrutacji, a w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych w ewentualnych
przysztych rekrutacjach do czasu jej cofnigcia przez osobe, ktorej dane dotycza lub do celow przysziej
rekrutacji przez okres maksymalnie 24 miesiecy.

W celu wzigcia udziatu w przysztych rekrutacjach prosimy o zalaczenie w treSci maila
nastepujacej zgody:

Zgoda na dalsze przetwarzanie w celach rekrutacyjnych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Sinfonia Varsovia z siedzibag w
Warszawie przy ulicy Grochowskiej 272, 03-849, w celach przysztych rekrutacji prowadzonych przez
Sinfonia Varsovia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych. Podanie
powyzszych danych jest dobrowolne, aczkolwiek niezbedne do wzigcia udziatu w przysztych procesach
rekrutacyjnych prowadzonych przez Sinfonia Varsovia. Zgoda moze by¢ w kazdym czasie wycofana,
bez szkody na legalno$¢ przetwarzania danych przed jej wycofaniem.
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