Zastepca/czyni Gtéwnego Ksiegowego

Opis organizacji

Sinfonia Varsovia, ktdra jest instytucjg kultury miasta stotecznego Warszawy, to centrum muzyki, zbudowane
w mysl zasady, ze muzyka jest najbardziej uniwersalng ze sztuk. Sercem jest orkiestra Sinfonia Varsovia,
ktérej tozsamosé, miedzynarodowy prestiz i wysoki poziom artystyczny sg kapitatem i podstawg dziatalnosci.
Jako instytucja o zasiegu miedzynarodowym, dba takze o lokalng spotecznos¢, aktywizujgc jg i zachecajac
ja do obcowania z kultura.

wiecej o organizacji: https://www.sinfoniavarsovia.org/sinfonia-varsovia/o-nas/

Zakres obowigzkow:

zastepowanie Gtéwnego Ksiegowego podczas jego nieobecnosci;

prowadzenie ksigg rachunkowych Sinfonii Varsovii zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (Ustawg o
rachunkowosci, Ustawa o finansach publicznych oraz innymi obowigzujgcymi w tym zakresie
uregulowaniami prawnymi);

wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi zgodnie z obowigzujacymi przepisami i ustalonym
zakresem;

nadzér nad witasciwym obiegiem dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz nad nalezytym ich
przechowywaniem i zabezpieczaniem;

weryfikacja faktur kosztowych pod wzgledem kompletnosci dokumentéow oraz pod wzgledem formalno-
rachunkowym;

weryfikacja prowadzonej ewidencji Srodkow trwatych oraz naliczanie i ksiegowanie amortyzacji;
uzgadnianie szczegdétowe] analityki kont ksiegowych oraz kont ksiegowych analitycznych z kontami
syntetycznymi, analize kont rodzajowych i rozrachunkowych, sporzgdzanie zestawienia obrotéw i sald
kont ksiegowych;

comiesieczne uzgadnianie rejestru VAT oraz przygotowywanie pliku JPK_V7M oraz deklaracji VAT-UE;
sporzadzanie deklaracji do GUS;

biezace kontakty i uzgodnienia w zakresie podatkéw i sprawozdawczosci finansowej z Urzedem M. St.
Warszawy, Urzedem Skarbowym, Gtéwnym Urzedem Statystycznym; biezgca wspodtpraca z bankami
i instytucjami finansujacymi;

kompletowanie i archiwizacja dokumentéw ksiegowych.

Wymagania:

wyksztatcenie min. S$rednie, mile widziane wyzsze o kierunku ekonomicznym Ilub finanse i
rachunkowos¢;

min. 3 lata doswiadczenia zawodowego w pracy samodzielnego ksiegowego lub kierownika w dziale
ksiegowosci;

dobra znajomos$¢ zagadnien ksiegowych i przepisow podatkowych oraz ustawy o rachunkowosci;
praktyczna znajomos¢ systemu Symfonia lub innego systemu finansowo-ksiegowego;

dobra znajomos$¢ MS Excel;

umiejetnos¢ analitycznego myslenia oraz bardzo dobra organizacja pracy;

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu i jednoczesnego koordynowania i realizowania wielu zadan;
sumiennosé, rzetelnosé, doktadnosé.

Oferujemy:

umowe o prace w wymiarze petnego etatu;

prace w zaangazowanym i zmotywowanym zespole;
mozliwos¢ rozwoju zawodowego;

doptate do ubezpieczenie zdrowotnego;


https://www.sinfoniavarsovia.org/sinfonia-varsovia/o-nas/

e finansowane przez pracodawce wsparcie psychologiczne;
e mozliwos¢ dotaczenia do grupowej polisy NNW, pakietu Multisport;
e dofinansowanie z ZFSS.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie swojego CV oraz listu motywacyjnego na
adres: praca@sinfoniavarsovia.org

W tresci wiadomosci prosimy wpisaé: Rekrutacja — Zastepca/czyni Gtéwnego Ksiegowego
Zastrzegamy sobie mozliwos¢ odpowiedzi wytgcznie na wybrane oferty.

Termin przesytania aplikacji: 29.10.2023

Rekrutacja bedzie przebiega¢ w 2 etapach:

e Analiza nadestanych CV
e Rozmowa kwalifikacyjna

KLAUZULA REKRUTACYJNA

»2Administratorem dobrowolnie podanych danych osobowych jest Sinfonia Varsovia z siedzibg w Warszawie przy
ulicy Grochowskiej 272, 03-849. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, ktédrym jest Pani Anna
Walosinska, kontakt jest mozliwy za posrednictwem jod.sv@dpag.pl. Dane osobowe zbierane sg dla potrzeb
obecnej rekrutacji, a w przypadku wyrazenia zgody takze dla potrzeb przysztych rekrutacji, w oparciu o przestanke
dobrowolnie wyrazonej zgody na przetwarzanie danych osobowych, przez osobe, ktérej dane dotyczg, wyrazong
w art. 6 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

Kazdemu, czyje dane sg przetwarzane przystuguje prawo do:

e 73dania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych osoby, ktérej dane dotyczg,

e ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub

e whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze

e 73dania przeniesienia danych

e cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego

dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem

e whniesienia skargi do organu nadzorczego.
Dane osobowe, pozyskane w oparciu o wyrazong zgode beda przetwarzane przez czas trwania procesu rekrutacji,
a w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych w ewentualnych przysztych rekrutacjach
do czasu jej cofniecia przez osobe, ktérej dane dotyczg lub do celéw przysztej rekrutacji przez okres maksymalnie
24 miesiecy.

W przypadku wyrazenia przez Panstwa zgody na wziecie udziatu w przysztych procesach rekrutacyjnych prosimy
o0 umieszczenie w CV ponizszej klauzuli.

Zgoda na dalsze przetwarzanie w celach rekrutacyjnych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Sinfonia Varsovia z siedzibg w Warszawie przy
ulicy Grochowskiej 272, 03-849, w celach przysztych rekrutacji prowadzonych przez Sinfonia Varsovia, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych. Podanie powyzszych danych jest dobrowolne,
aczkolwiek niezbedne do wziecia udziatu w przysztych procesach rekrutacyjnych prowadzonych przez Sinfonia
Varsovia. Zgoda moze by¢ w kazdym czasie wycofana, bez szkody na legalnos¢ przetwarzania danych przed jej
wycofaniem.
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