Sinfonia Varsovia

Sinfonia Varsovia to centrum muzyki, dziatajgce w mys$l zasady, ze muzyka jest najbardziej uniwersalng ze
sztuk. Sercem instytucji jest orkiestra Sinfonia Varsovia, ktérej tozsamos¢, miedzynarodowy prestiz i wysoki
poziom artystyczny sg kapitatem i podstawg dziatalnosci. Jako instytucja o zasiegu miedzynarodowym,
instytucja dba takze o lokalng spotecznosc, aktywizujgc i zachecajac jg do obcowania z kultura.

W ramach swojej dziatalnosci Sinfonia Varsovia organizuje koncerty symfoniczne, kameralne, festiwale,
konkursy muzyczne oraz inne formy upowszechniania muzyki. Szeroka oferta kulturalna Sinfonii Varsovii
obejmuje m.in. cykl koncertdw na mate zespoty z udziatem muzykow orkiestry, czyli Sinfonia Varsovia
Kameralnie; wydarzenia kierowane do najmfodszej publicznosci Smykofonie na Grochowskiej i Poranki;
koncerty promujgce najnowszg polskg twdrczos¢ symfoniczng. Sinfonia Varsovia jest takze organizatorem
dwdch festiwali — Szalone Dni Muzyki (La Folle Journée), upowszechniajgcego muzyke klasyczng oraz
Festiwalu im. Franciszka Wybranczyka Sinfonia Varsovia Swojemu Miastu.

Sinfonia Varsovia jest inwestorem dla przedsiewziecia polegajgcego na adaptacji pieciu zabytkowych
budynkéw dawnego Instytutu Weterynaryjnego oraz budowie nowej sali koncertowej dla Warszawy przy
ul. Grochowskiej 272.

Wiecej o instytucji: www.sinfoniavarsovia.org
Asystentka/Asystent Dziatu Finansowo-Ksiegowego
Miejsce pracy: Warszawa

OPIS STANOWISKA:

e wprowadzanie dokumentéw do systemow informatycznych;

e uzupetnianie prowadzonych rejestréw;

e aktualizowanie oraz przygotowywanie zestawien i raportéw;

e udziat przy sporzadzaniu miesiecznych sprawozdan m.in. do GUS lub Biura Kultury;

e dbatosé o sprawny obieg dokumentow w dziale Finansowo-Ksiegowym;

e wsparcie biezgcej pracy dziatu Finansowo-Ksiegowego m.in. poprzez skanowanie, kserowanie,
ewidencjonowanie lub uktadanie dokumentow;

e w przysztosci mozliwe rozszerzenie zakresu obowigzkéow o ksiegowanie faktur/ wyciggdw
bankowych.

OCZEKIWANIA WOBEC KANDYDATOW/-TEK:

e studentéw ostatnich lat studidow Iub absolwentéw kierunkdw ekonomicznych tj.
rachunkowos¢, zarzadzanie, bankowo$¢ i finanse; absolwenci innych kierunkéw studiow beda
takze rozwazani;

e o0soby zainteresowane ksiegowoscia i pokrewnymi dziedzinami;

e o0soby z dobrg znajomoscia obstugi komputera oraz programéw m.in. MS Excel;

e o0soby sumienne, rzetelne, doktadne, komunikatywne.

OFERUJEMY:
e umowe o0 prace w wymiarze petnego etatu lub 4/5 etatu;
e wynagrodzenie 4600 — 5590zt brutto;
e prace w zaangazowanym i zmotywowanym zespole;
e mozliwo$¢ rozwoju zawodowego;
e doptate do ubezpieczenie zdrowotnego;
¢ finansowane przez pracodawce wsparcie psychologiczne;
e mozliwo$¢ dotaczenia do grupowej polisy NNW, pakietu MultiSport;


http://www.sinfoniavarsovia.org/

e dofinansowanie z ZFSS.
WARUNKI APLIKACJI NA STANOWISKO:

Prosimy o nadsyfanie CV do dn. 12.05.2024 na adres: praca@sinfoniavarsovia.org w tytule wiadomosci
wpisujac "Asystent/Asystentka".

Dziekujemy za nadsytane aplikacje i informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi Kandydatami.
*Klauzula RODO:

Administratorem dobrowolnie podanych danych osobowych jest Sinfonia Varsovia z siedzibg w
Warszawie przy ulicy Grochowskiej 272, 03-849. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych,
ktdrym jest Pani Anna Walosiniska, kontakt jest mozliwy za posrednictwem iod.sv@dpag.pl. Dane
osobowe zbierane sg dla potrzeb obecnej rekrutacji, a w przypadku wyrazenia zgody takze dla potrzeb
przysztych rekrutacji, w oparciu o przestanke dobrowolnie wyrazonej zgody na przetwarzanie danych
osobowych, przez osobe, ktérej dane dotycza, wyrazong w art. 6 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Kazdemu, czyje dane s3g przetwarzane przystuguje prawo do:

o Zadania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczgcych osoby, ktérej dane
dotyczg,

. ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub

o whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze

o Zadania przeniesienia danych

o cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,

ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem
o whiesienia skargi do organu nadzorczego.

Dane osobowe, pozyskane w oparciu o wyrazong zgode bedg przetwarzane przez czas trwania procesu
rekrutacji, a w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych w ewentualnych
przysztych rekrutacjach do czasu jej cofniecia przez osobe, ktérej dane dotyczg lub do celéw przysztej
rekrutacji przez okres maksymalnie 24 miesiecy.



