Sinfonia Varsovia

Sinfonia Varsovia to centrum muzyki, dziatajgce w mysl zasady, ze muzyka jest najbardziej uniwersalng ze sztuk.
Sercem instytucji jest orkiestra Sinfonia Varsovia, ktorej tozsamosé, miedzynarodowy prestiz i wysoki poziom
artystyczny sg kapitatem i podstawg dziatalnosci. Jako instytucja o zasiegu miedzynarodowym, instytucja dba
takze o lokalng spotecznosé, aktywizujgc i zachecajac jg do obcowania z kultura.

W ramach swojej dziatalnosci Sinfonia Varsovia organizuje koncerty symfoniczne, kameralne, festiwale, konkursy
muzyczne oraz inne formy upowszechniania muzyki. Szeroka oferta kulturalna Sinfonii Varsovii obejmuje m.in.
cykl koncertéw na mate zespoty z udziatem muzykéw orkiestry, czyli Sinfonia Varsovia Kameralnie; wydarzenia
kierowane do najmtodszej publicznosci Smykofonie na Grochowskiej i Poranki; koncerty promujgce najnowsza
polskg twdrczos¢ symfoniczng. Sinfonia Varsovia jest takze organizatorem dwadch festiwali — Szalone Dni Muzyki
(La Folle Journée), upowszechniajgcego muzyke klasyczng oraz Festiwalu im. Franciszka Wybranczyka Sinfonia
Varsovia Swojemu Miastu.

Sinfonia Varsovia jest inwestorem dla przedsiewziecia polegajgcego na adaptacji pieciu zabytkowych budynkéw
przy ulicy Grochowskiej 272 i budowe nowej sali koncertowej na ponad 1850 miejsc, ktére stanie sie nowym i
unikalnym miejscem na muzycznej i kulturalnej mapie stolicy. To ambitne zadanie realizowane jest przez Sinfonie
Varsovie dzieki wsparciu finansowym organizatora — m.st. Warszawy. Przewidywane otwarcie sali koncertowej
nastgpi ok. roku 2028/2029.

Wiecej o instytucji: www.sinfoniavarsovia.org

GtOWNY/A SPECJALISTA/KA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

DO OBOWIAZKOW BEDZIE NALEZALA REALIZACJA POWIERZONYCH ZADAN W NASTEPUJACYCH
OBSZARACH:

e kreowanie polityki zakupowej organizacji z uwzglednieniem przepiséw powszechnie
obowigzujgcych i procedur wewnetrznych,

e weryfikacja wnioskéw o udzielenie zamdéwien publicznych oraz zapotrzebowan pod wzgledem
formalnym oraz podejmowanie dziatan zgodnie z procedurami wewnetrznymi,

e wspbtpraca z komérkami merytorycznymi, wnioskujgcymi o przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego,

e przygotowanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych na dostawy,
ustugi, roboty budowlane z zastosowaniem ustawy Prawo zamowien publicznych, aktéw
wykonawczych oraz procedur wewnetrznych, w tym:

- przygotowanie kompletnych dokumentacji przetargowych we wspoétpracy z pracownikami
merytorycznymi Zamawiajgcego (SWZ, ogtoszenia, odpowiedzi na pytania etc.);

- opracowywanie we wspotpracy z pracownikami merytorycznymi Zamawiajgcego tresci
projektéw umow i projektow anekséw zawieranych z Wykonawcami, w postepowaniach do
ktdrych przepisy ustawy stosuje sie;

- obstuga platformy zaméwieniowej,

e organizowanie prac komisji przetargowych oraz udziat w pracach tych komisji,

e prowadzenie rejestru zamowien publicznych oraz rejestru uméw w sprawach zamowien
publicznych,

e przygotowywanie, prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z zamdwieniami
publicznymi,

e monitorowanie przestrzegania wewnetrznych procedur zakupowych przez organizacje oraz ich
aktualizacja,

e monitorowanie zmian w przepisach w zakresie zaméwien publicznych.


http://www.sinfoniavarsovia.org/

ZAPRASZAMY CIE DO APLIKOWANIA, JESLI:

e masz wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki prawo, administracja, ekonomia i pokrewne.
Dodatkowym atutem beda ukoriczone studia podyplomowe w zakresie zaméwien publicznych,

e masz minimum 3-letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym z udzielaniem
zamowien publicznych po stronie Zamawiajgcego,

e posiadasz bardzo dobrg znajomos¢ ustawy Prawo Zamodwien Publicznych oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy,

e posiadasz umiejetnos¢ analitycznego myslenia oraz samodzielnego poszukiwania informaciji,

e posiadasz zaawansowang umiejetnosc obstugi komputera i pakietow oprogramowania biurowego
(MS Office) oraz urzadzen biurowych,

e posiadasz umiejetno$¢ pracy w sytuacjach stresowych i pod presjg czasu, samodzielnosé,
odpowiedzialnos¢, skrupulatnosé.

e masz tatwos¢ nawigzywania kontaktow interpersonalnych, umiejetnos¢ wspétpracy w zespole,
bezkonfliktowosci,

e wykazujesz sie wysoka kulturg osobista.

CO OFERUJEMY

e UMOWE O prace,

e wynagrodzenie zasadnicze na poziomie: 7300 — 7800 zt brutto, w zaleznosci od doswiadczenia i
kompetencji,

e pakiet Swiadczen socjalnych,

e prywatng opieke zdrowotng,

e wsparcie psychologiczne,

e karty sportowe MultiSport.

Prosimy o nadsytanie CV do dnia 12.06.2025 r. na adres: praca@sinfoniavarsovia.org w tytule
wiadomosci wpisujac "GLOWNY/A SPECJALISTA/KA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH".

Dziekujemy za nadsytane aplikacje i informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi
Kandydatami/kami.

Rekrutacja bedzie przebiega¢ w 2 etapach:

e Analiza nadestanych CV
e Rozmowa kwalifikacyjna

*Klauzula RODO:

Administratorem dobrowolnie podanych danych osobowych jest Sinfonia Varsovia z siedzibg w Warszawie przy
ulicy Grochowskiej 272, 03-849. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, ktérym jest Pani Anna
Walosinska, kontakt jest mozliwy za posrednictwem iod.sv@dpag.pl. Dane osobowe zbierane sg dla potrzeb
obecnej rekrutacji, a w przypadku wyrazenia zgody takze dla potrzeb przysztych rekrutacji, w oparciu o przestanke
dobrowolnie wyrazonej zgody na przetwarzanie danych osobowych, przez osobe, ktérej dane dotyczg, wyrazong
w art. 6 ust. 1 lit. a) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Kazdemu, czyje dane sg przetwarzane przystuguje prawo do:
e 7gdania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych osoby, ktérej dane dotyczg,
e ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub
e whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze
e 7adania przeniesienia danych
e cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego


mailto:praca@sinfoniavarsovia.org?subject=GŁÓWNY/A%20SPECJALISTA/KA%20DS.%20ZAMÓWIEŃ%20PUBLICZNYCH

dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem
e whniesienia skargi do organu nadzorczego.

Dane osobowe, pozyskane w oparciu o wyrazong zgode bedg przetwarzane przez czas trwania procesu rekrutacji,
a w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych w ewentualnych przysztych rekrutacjach
do czasu jej cofniecia przez osobe, ktorej dane dotyczg lub do celéw przysztej rekrutacji przez okres maksymalnie
24 miesiecy.



